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Medizinische Praxisassistentin für 

Patientenmanagement 50-60% per 01.01.2027 

oder nach Vereinbarung 

 

 

Die Ergolz Klinik ist ein kleines Privatspital mit einem breit gefächerten operativen 
Patientengut sowie einer ambulanten Herzklinik. Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir 
per 01.01.2027 oder nach Vereinbarung eine motivierte und engagierte Medizinische 
Praxisassistentin. Arbeitseinsatz: Dienstag und Freitag ganzer Tag, übriger Arbeitseinsatz nach 
Vereinbarung.  
 

 

Ihre Aufgaben: 
 

• Administrative Abwicklung der Patienteneintritte (ambulant und stationär) 
• OP-Planung  
• Organisation der Anästhesiesprechstunden 

• Abklärung und Einholung der Kostengutsprachen 

• Sie sind zentrale Ansprechperson für externe Zuweiser*innen, Versicherungen und 
Patienten*innen 

• Telefondienst 
• Ansprechperson für klinikinterne Anliegen, interdisziplinäre Zusammenarbeit 

• Mitarbeit in der kardiologischen Sprechstunde 

• Allgemeine Büroarbeiten wie z. Bsp. Akten scannen, Bestellwesen etc.  
 

 

Ihr Profil: 
 

• MPA mit Erfahrung im Gesundheits- oder Krankenversicherungswesen 

• Hohe Dienstleistungsorientierung und sehr gute schriftliche und mündliche 
Ausdrucksweise 

• Fähigkeit, Prioritäten richtig zu setzen und in hektischen Zeiten einen kühlen Kopf zu 
bewahren 

• Sie sind innovativ und bringen Ihre Ideen und Gedanken aktiv in unser Unternehmen 
ein 

• Sie haben Freude an der Mitarbeit in einem kleinen Team und tragen mit Ihrer 
aufgeschlossenen und offenen Art zu einem angenehmen Arbeitsklima im Team bei 
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Unser Angebot: 
 

Wir bieten Ihnen eine moderne Infrastruktur, ein eingespieltes Team sowie eine 
abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit. Freuen Sie sich auf attraktive 
Arbeitszeiten, fünf Wochen Ferien sowie eine faire Entlöhnung. Darüber hinaus erwarten Sie 
ein wertschätzendes Arbeitsumfeld und flache Hierarchien.  
 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen. Senden Sie diese bitte per E-Mail an j.leu@cardiance.com.  
 

 

Kontaktperson: 
Jeannette Leu 

 

 

Tel. 061 906 92 92 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es werden nur Bewerbungen von Direktkandidaten berücksichtigt. Kontaktaufnahmen durch 
Personalvermittler sind nicht erwünscht! 
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